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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
   1.เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
  1.1. การรับรู้เงินสด/เงินฝากธนาคาร 
   

สุ่มตรวจสอบ (ไม่เกิน 10 รายการ) 
 1.ตรวจสอบส าเนาใบน าฝากธนาคารกับสมุดคู่ฝากธนาคารและจ านวนเงินที่  
   บันทึกบัญชีกับวันที่ที่บันทึกบัญชีต้องตรงกัน 
 2.ตรวจสอบการรับเงินโอน ต้องรับรู้ภายในเดือน  
 3.รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ถ้าตรงกับวันหยุดราชการให้บันทึกในวันแรก 
   ของวันที่เปิดท าการหรือในวันที่รับเงินโอน (ส่วน 407 ให้หมายเหตุไว้หากตรง 
    กับวันหยุด) 
 

1.งบทดลอง 
2.บัญชีแยกประเภท 
3.ใบส าคัญการลงบัญชี 
4.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
5.บันทึกขออนุมัติออกใบเสร็จรับเงินกรณี 
  ที่ไม่ทราบแหล่งท่ีมาของเงิน 
 

  1.2. การบันทึกบัญชีเงินฝากธนาคารถูกต้อง 
         เป็นไปตามนโยบายส านักงานลัดกระทรวง 
         สาธารณสุข 
ตรวจสอบการรับเงินโอนเหมาจ่ายรายหัวต่อผู้มีสิทธิ         
  1.2.1. กรณี Cup รับโอนเงินจาก สปสช. 
 
 
  1.2.2. กรณี Cup จัดสรรให้รพ.สต.  
          (Fixed cost/วัสดุ/นอกเหนือ fixed cost) 
          
  1.2.3. กรณี Cup ปรับปรุงบัญชีเงินโอนให้ 
           รพ.สต. เข้ารอการจัดสรร 
 
  1.2.4. รับเงินจัดสรรในส่วนของ รพ. 
 

 ** ข้อ 1.2.1 - 1.2.19 มีเพียง N1 (ถูกต้อง)  และ N3 (ไม่ถูกต้อง) *** 
 
   
      
 Dr.เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ (ธกส.UC)   
           Cr. เงินรับฝากกองทุน UC  
 
  Dr. เงินรับฝากกองทุน UC  
           Cr. เงินรับฝากกองทุน UC  Fixed cost/วัสดุ/นอกเหนือ fixed cost 
 
   Dr. เงินฝากธนาคารรอการจัดสรร  
           Cr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ UC  
 
   Dr. เงินรับฝากกองทุน UC   
           Cr. รายได้กองทุน UC OP/PP ต่อผู้มีสิทธิ 
 

 
 
 
 
1.งบทดลอง 
2.ใบส าคัญการลงบัญชี (Voucher) แนบ
หลักฐาน(เดือนที่มีการรับเงินเหมาจ่าย) 
3.บัญชีแยกประเภท 
4.ส าเนาสมุดฝากธนาคาร 
5.ทะเบียนคุมฝาก+ถอนธนาคาร 
6.ใบแจ้งการจัดสรรเงินจาก สปสช. 
   (เดือนที่มีการรับเงินเหมาจ่าย) 
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รายการทีจ่ะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ตรวจสอบการรับเงินโอนเงินฝากธนาคารที่มี
วัตถุประสงค์เฉพาะ(งบลงทุน) 
   1.2.5 บัญชีแยกประเภท เงินฝากธนาคารที่มี    
         วัตถุประสงค์เฉพาะ(งบลงทุน) กับทะเบียนคุม   
         เงินฝากธนาคารที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ 
 
  1.2.6. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารที่มีวัตถุ 
          ประสงค์เฉพาะ กับ ทะเบียนคุมงบลงทุน  
          UC รพ./ ทะเบียนคุมงบลงทุนUC รพ.สต/  
          บัญชีเจ้าหนี้ งบลงทุน UC  (ส่วนที่ซื้อให้  
          รพ.สต. กรณีที่ยังไม่ได้จ่ายช าระหนี้)  
 
  1.2.7. บัญชีแยกประเภทเงินรับฝากกองทุนUC  
          (งบลงทุน) กับ ทะเบียนคุมงบลงทุน รพ.สต./ 
          บัญชี 

 

 
     
    ตรวจสอบ บัญชีแยกประเภท เงินฝากธนาคารที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ  
    (งบลงทุน)  กับทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ ต้องเท่ากัน 
 
 
    ตรวจสอบ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ ต้องเท่ากับ   
    ทะเบียนคุมงบลงทุน UC รพ. + ทะเบียนคุมงบลงทุนUC รพ.สต +  
    บัญชเีจ้าหนี้ งบลงทุน UC  (ส่วนที่ซื้อให้ รพ.สต. กรณีที่ยังไม่ได้จ่ายช าระหนี้)  
 
 
 
    ตรวจสอบ บัญชีแยกประเภทเงินรับฝากกองทุนUC (งบลงทนุ) ต้องเท่ากับ  
    ทะเบียนคุมงบลงทุน รพ.สต.  

 
1.งบทดลอง 
2.บัญชีแยกประเภท 
3.บัญชีเงินฝากธนาคารวัตถุประสงค์เฉพาะ 
   หรือส าเนา 
4.ทะเบียนคุมเงินงบลงทุน UC ส่วนของ 
   โรงพยาบาล 
5.ทะเบียนคุมเงินงบลงทุน UC ส่วนของ  
   รพ.สต. 
6.ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารวัตถุประสงค์ 
  เฉพาะ 
7.หนังสือแจ้งการโอนครุภัณฑ์ให้ รพ.สต. 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ตรวจสอบการรับเงินโอนเงินฝากธนาคารที่มี
วัตถุประสงค์เฉพาะ(งบลงทุน)  (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส.UC คู่กับ 
เงินรับฝากกองทุน UC 
 
ตรวจสอบการบันทึกบัญชีการรับเงิน (ก่อนจัดสรร)  
   1.2.8  เงินตามเกณฑ์คุณภาพผลงานบริการ   
            (QOF) 
 
 
   1.2.9 งบบริหารจัดการ P&P ตามเกณฑ์คุณภาพ  
           ผลงานบริการ 
 

หมายเหตุ 
    กรณีที่ได้รับโอนเงินแต่ยังไม่ได้รับรายละเอียดการจัดสรรงบลงทุน ให้บันทึก
บัญชีรับรู้เป็น เงินรับฝากกองทุน UC งบลงทุนทั้งจ านวนและให้ผู้ประเมิน  
หมายเหตุไว้  ในแบบประเมินด้วย 
กรณีมียอดต่าง คือดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร และภาษีหัก ณ ที่จ่าย  (ให้สรุปยอด 
ผลต่างที่เป็นดอกเบี้ยและภาษีหัก ณ ที่จ่ายไวใ้ห้ชัดเจนในทะเบียนคุมกองทุน UC 
งบลงทุน) 
กรณียังไม่จ่ายช าระหนี้ ในส่วนที่ซ้ือให้ รพ.สต. ให้หมายเหตุไว้ในทะเบียนคุม
กองทุน UC งบลงทุน ด้วย 
  
 
 
 
 
 
            Dr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ (ธกส.UC)   
                   Cr. เงินรับฝากกองทุน UC 
  
 
            Dr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ UC (ธกส.UC)   
                   Cr. เงินรับฝากกองทุน UC 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. รายงานการโอนเงินจาก สปสช. 
2. ส าเนาคู่ฝาก (Book bank) 
3. รายละเอียดการจัดสรรเงิน 
4.ใบส าคัญการลงบัญชี (Voucher) 
   แนบหลักฐาน 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ตรวจสอบการบันทึกบัญชีการรับเงิน (ก่อนจัดสรร)  
(ต่อ) 
   1.2.10 รับโอนเงินจาก สปสช. เพื่อโครงการ  
             ส าหรับบริการสร้างเสริมสุขภาพและ  
             ป้องกันโรค (PPA)  
   1.2.11 เงินบริการป้องกันการติดเชื้อเอชไอวี                   
และผู้ป่วยเอดส์                      
 
ตรวจสอบการบันทึกบัญชีการรับเงิน (หลังจัดสรร)  
ที่ต้องบันทึกบัญชี  
 
   1.2.12  เงินตามเกณฑ์คุณภาพผลงานบริการ  
              (QOF) 
 
 
 
 
 
   1.2.13 งบบริหารจัดการ P&P ตามเกณฑ์คุณภาพ 
             ผลงานบริการ 
 
 
 

 
      
       Dr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ UC (ธกส.UC)   
                Cr. เงินรับฝากกองทุน UC 
            
       Dr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ UC (ธกส.UC)   
                Cr. เงินรับฝากกองทุน UC 
 
 
 
 
       Dr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ ออมทรัพย์(บ ารุง) 
                Cr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ – (ธกส.UC) 
       Dr. เงินรับฝากกองทุน UC   
                 Cr. รายได้กองทุนUC-OP จ่ายตามเกณฑ์คุณภาพผลงานบริการ 
                       [4301020105.215]  
 
 
        Dr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ ออมทรัพย์(บ ารุง) 
                 Cr. เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ – (ธกส.UC) 
        Dr. เงินรับฝากกองทุน UC    
                 Cr. รายได้กองทุนUC-P&P ตามเกณฑ์คุณภาพผลงานบริการ  
                       [4301020105.255]           
 

 
 
1. รายงานการโอนเงินจาก สปสช. 
2. ส าเนาคู่ฝาก (Book bank) 
3. รายละเอียดการจัดสรรเงิน 
4.ใบส าคัญการลงบัญชี (Voucher) 
   แนบหลักฐาน 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร-นอกงบประมาณ ออมทรัพย์-ธกส. UC  
คู่กับ รายได้ 
   1.2.14 บริการเฉพาะโรคอ่ืน เช่น กองทุนเอดส์ 
          (งบบริการดูแลรักษาด้วยยาต้านฯ / 
         งบสนับสนุนและส่งเสริมส าหรับการจัดบริการ 
         ส าหรับผู้ติดเชื้อ) วัณโรค, งบบริการกองทุน    
         จิตเวช,  งบบริการกองทุนเบาหวานฯ,  
         งบบริการทดแทนไต งบ Palliative Care 
 
   1.2.15 เงินจัดสรรพื้นที่กันดารและพื้นที่เสี่ยงภัย 
 
                  
   1.2.16 จัดสรรสนับสนุนกรณีวิกฤตสถานการณ์ 
             ทางการเงิน 
 
   1.2.17 เงินบริการการแพทย์แผนไทย /  
            บริการฟื้นฟูสมรรถภาพด้านการแพทย์ /   
            PCC บริการระดับปฐมภูมิที่มีแพทย์ประจ า 
            ครอบครัว 
                 
   1.2.18 เงินงบ PP ที่เป็นนโยบายระดับประเทศ  
            กรณีบริการห่วงอนามัย 800 บาท/ราย, 
            กรณียาฝังคุมก าเนิด 2,500 บาท/ราย  
 

  
                    
     
       Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส. UC 
                Cr. รายได้กองทุนUC-เฉพาะโรคอ่ืน [4301020105.222] 
     
 
 
 
 
       Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส. UC 
                Cr. รายได้กองทุนUC-บริการพื้นที่เฉพาะ [4301020105.242] 
 
       Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส. UC 
                Cr. รายได้กองทุนUC (CF) [4301020105.243] 
 
       Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส. UC 
                Cr. รายได้กองทุนUC อ่ืน [4301020105.228] 
 
 
 
       Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส. UC 
                Cr. รายได้กองทุนPP อ่ืน [4301020105.223]     

 
 
 
1. รายงานการโอนเงินจาก สปสช. 
2. ส าเนาคู่ฝาก (Book bank) 
3. รายละเอียดการจัดสรรเงิน 
4.ใบส าคัญการลงบัญชี (Voucher) 
   แนบหลักฐาน 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร-นอกงบประมาณ ที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ 
(1101030102.103)  คู่กับ รอรับรู้ 
  1.2.19 รับโอนเงินจาก อปท. เพื่อท าโครงการ  
            ส าหรับบริการสร้างเสริมสุขภาพ   
            และป้องกันโรคในชุมชน  

 
   1.2.20 รับโอนเงินจาก สปสช. เพื่อโครงการ  
             ส าหรับบริการสร้างเสริมสุขภาพ 
             และป้องกันโรค (PPA)  
  
 
 
 
 
 
   1.2.21 เงินบริการป้องกันการติดเชื้อเอชไอวี      
            และผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

 
 
 
   Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ ธกส. UC 
            Cr.รายได้กองทุนUC อ่ืน [4301020105.228] 
       
 
 Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ  
      [1101030102.103] 
          Cr. รายได้เงินช่วยเหลือรอการรับรู้   [2109010199.101]  

   Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ   
        [1101030102.103] 
            Cr  เงินฝากออมทรัพย์ (ธกส UC ) [1101030102.101] 
   Dr. เงินรับฝากกองทุน -  UC  [2111020199. 201]  
            Cr. รายได้กองทุน UC รอการรับรู้  [2109010199.201] 
 
   Dr. เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ 
        [1101030102.103] 
            Cr  เงินฝากออมทรัพย์ (ธกส UC ) [1101030102.101] 
   Dr. เงินรับฝากกองทุน -  UC  [2111020199. 201]  
            Cr. รายได้กองทุน UC รอการรับรู้    [2109010199.201] 
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  1.3 ตรวจสอบยอดคงเหลือเงินฝากธนาคารนอก    
       งบประมาณ-รอการจัดสรร 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1.4 ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือเงินฝากธนาคารนอก 
       งบประมาณ-ที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ   
        (1101030102.103) 

  ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในงบทดลอง บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 
รอการจัดสรร = เงินรับฝากกองทุนUC (วัสดุ+fixed cost+นอกเหนือ fixed 
cost)  + เงินกองทุนประกันสังคม   + เงินรับฝากค่าบริหารจัดการประกันสังคม + 
เจ้าหนี้ค่ารักษาประกันสังคม  + เงินรับฝากแรงงานต่างด้าว (ค่าประกันสุขภาพที่
ต้องส่งให้ส่วนกลางและ สสจ.) + รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าวรับล่วงหน้า + 
เงินรับฝากกองทุนแรงงานต่างด้าว  
    ค่าบริหารจัดการ/ค่าใช้จ่ายสูง/P&P   
*** สามารถตรวจสอบเงินรอการจัดสรรจากการโยกรหัสบัญชี หรือ จากการเปิด 
Book Bank จริง ก็ได้*** 
   **ข้อ 1.3 เกณฑ์การให้คะแนนจะมีแค่ N1(ถูกต้อง) และ N3(ไม่ถูกต้อง) 
เท่านั้น** 
 
  ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในงบทดลอง "บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ-
ที่มีวัตถุประสงค์เฉพาะ = รายได้เงินช่วยเหลือรอการรับรู้ [2109010199.101] + 
รายได้กองทุน UC รอการรับรู้ [2109010199.101] 
***สามารถตรวจสอบจากการโยกเงินโดยการเพิ่มจากรหัสบัญชี หรือ จากการ 
เปิด Book Bank จริง ก็ได้*** 

1.งบทดลอง 
2.บัญชีแยกประเภท 
3.บัญชีเงินฝากธนาคาร 
4.ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
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  1.5 ตรวจสอบความถูกต้องงบพิสูจน์ยอด 
       เงินฝากธนาคาร 
  1.5.1 ตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินฝาก 
         ธนาคารทุกบัญชีกับบัญชีแยกประเภท 
         ทั่วไปและสมุดคู่ฝากธนาคาร หรือ  
         Bank  Statement 
  1.5.2 ตรวจสอบการค านวณพิสูจน์ยอด 
          เงินฝากธนาคารแต่ละบัญชี 
  
 
 

     
 

    
 
    ตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชี กับบัญชีแยกประเภท
ทั่วไปและงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญช ีต้องมียอดตรงกัน 
     หมายเหตุ  ให้จัดท างบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 

1. ตรวจสอบ Statement จากธนาคารกับงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  
ว่ามียอดตรงกันหรือไม่ 
    2. ตรวจสอบรายละเอียดของรายการบวกและรายการลบของงบพิสูจน์ยอดเงิน
ฝาก ธนาคาร ว่ามีการค านวณถูกต้องหรือไม่     
    3. ตรวจสอบรายการเงินรับโอนต้องรับรู้ภายในเดือน(ต้องไม่มีเงินโอนที่ยังไม่
ออกใบเสร็จ)   
    4. ตรวจสอบรายการเช็คค้างจ่ายว่ามีเช็คเกินก าหนดหรือไม่ (เช็คมีอายุ 6 
เดือน)  ถ้ามีจะหักคะแนน ยกเว้น ถ้ามีหนังสือติดตามทวงถาม   

 
 
1.งบทดลอง 
2.บัญชีแยกประเภท 
3.Statement จากธนาคารและ   
   สมุดคู่ฝากธนาคารทุกบัญชี   
   หรือส าเนาที่มีรายการ 
   เคลื่อนไหวในเดือน 
4.งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร   
   ทุกบัญชี 

  1.6 ตรวจสอบยอดเงินสด/เงินฝากธนาคารนอก 
       งบประมาณ กับ บช.11 

  1. ตรวจสอบยอดเงินบัญชีเงินสดเท่ากับบัญชี เงินสด ใน บช.11  
  2. ตรวจสอบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณคงเหลือทุกบัญชี      
ต้องเท่ากับบัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว ใน บช.11 

1.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
2.รายงานส่ง บช.11 
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 รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
2. ลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาล  
   2.1 ตรวจสอบการบันทึกบัญชีลูกหนี้ค่ารักษา 
        พยาบาลผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยในให้ตรงกับ  
        Electronic File ทุกประเภทสิทธิ 
 
 
 
 
 

 
1. ตรวจสอบความครบถ้วนของการบันทึกบัญชีลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาลรายสิทธิ
ตามรายงานสรุปค่ารักษาพยาบาล (รายงานสรุปค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วย
ประจ าเดือนที่ตรวจ,ใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทลูกหนี้) 
2. ตรวจสอบความถูกต้องใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทลูกหนี้ต้องเท่ากับงบทดลอง 
ยอดระหว่างเดือนด้านเดบิต 
3. สุ่มตรวจเอกสารเท่าที่มีบริการในเดือนแต่ละสิทธิไม่เกิน 5 วัน 
4. กรณียังไม่มีการเปลี่ยนการผูกสิทธิ จาก AE /HC/DMI เป็น ลูกหนี้ UC  OP/IP
บริการเฉพาะ ให้เอา 3 ตัวมารวมกันจะเท่ากับ ลูกหนี้บริการเฉพาะในระบบบัญชี 
 

 
1. งบทดลองเดือนที่ตรวจ 
2. รายงานสรุปค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วย 
   -รายงานสรุปค่ารักษาพยาบาลเดือนที่
ตรวจถ้ามีการปรับปรุงลูกหนี้ให้แนบ
ใบส าคัญการลงบัญชีประกอบกับ EF ตาม
ประเภทสิทธิ (กรณีลูกหนี้รายตัวให้แนบราย
ตัวประกอบ) 
3. ใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทลูกหนี้ 
4. รายงานแบบแยกสิทธิการรักษาการผูก
สิทธิ   แต่ละสิทธิ 

  2.1.1 ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง IP 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ทุกแห่งต้องมี 
 

 

  2.1.2 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ อปท. (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ.รพท.ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ.รพท.ต้องมี) 
 

 

  2.1.3 ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด IP 

 
ทุกแห่งจะไม่มี (ยกเว้น MOUกับหน่วยงานต้นสังกัดให้มีเอกสารประกอบการท า MOU) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ.รพท.ต้องมี) 
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  2.1.4 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ พรบ.รถ (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา พรบ. รถ OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา พรบ. รถ IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.1.5 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP ใน CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ในจังหวัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ต่างจังหวัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP นอก CUP นอกสังกัด สธ. 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.1.6 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC IP (EF) ทุกแห่งต้องมี (ยกเว้น รพ. ที่ยังไม่ได้เปิดบริการ)  

  2.1.7 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC  (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP  บริการเฉพาะ 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC IP  บริการเฉพาะ 
 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ รอปรับปรุงกับ statement (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี)  
**ในรายงาน Hos-XP จะมีชื่อสิทธิเป็น OP/IP AE/HC/DMI  หรือ เป็น OP/IP
บริการเฉพาะ  ก็ได้ 

 

  2.1.8 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม OP/IP เครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม OP/IP นอกเครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม OP AE/IP HC 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม 72 ชั่วโมงแรก 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคมกองทุนทดแทน (รวม
ทุพพลภาพ +กรณีท าฟันของทันตกรรม ) 
 

 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท.ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท.ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท.ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ.,รพท.ต้องมี) (กรณีท าฟันให้บันทกึบัญชเีมื่อสิ้นสุดการให้บริการ) 
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  2.1.9 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP ในเครือขาย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP นอก CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว – เบิกจากส่วนกลาง 
OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  2.1.10 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิช าระเงินเอง (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา ช าระเงินเอง OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา ช าระเงินเอง IP 

 
ทุกแห่งต้องมี (แล้วจัดท าบันทึกขออนุมัติ บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายสังคมสงเคราะห์ 
พร้อมแนบบันทึกขออนุมัติหรือปรากฏใน EF) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.1.11 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม. (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา กทม. OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา กทม. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  2.1.12 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิอปท – พัทยา (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. – พัทยา OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. – พัทยา IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  2.1.13 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ (EF) 
-ลูกหนี้ค่ารักษา OP ใน CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา OP นอก CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา เบิกจากส่วนกลาง OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ (มีใบส่งตัว) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.1.14 ลูกหนี้ค่ารักษา ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน มีหรือไม่มีก็ได้ บันทึกรับรู้ตามรายงานที่ดาวน์โหลดข้อมูลจาก สพฉ.  
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   2.2 มีการรับรู้ลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาลเป็นไปตาม 
        นโยบายบัญชีส านักงานปลัดกระทรวง 
        สาธารณสุข 

1. ตรวจสอบการบันทึกบัญชีจากใบส าคัญการลงบัญชี(VOUCHER)  
    โดยมีเอกสารแนบดังนี้ (โดยการสุ่ม) 
   1.1 รายงานสรุปค่ารักษายาบาลผู้ป่วยประจ าเดือนที่ตรวจ 
   1.2 ใบส าคัญการลงบัญชี 
   1.3 ใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทลูกหนี้ 
   1.4 รายงานลูกหนี้รายตัวแต่ละวัน 
   1.5 สุ่มตรวจเอกสารเท่าที่มีบริการในเดือนไม่เกิน 5 วัน/สิทธิ 
   1.6 ผู้ป่วยนอกให้บันทึกบัญชีส้ินสุดการให้บริการ/ผู้ป่วยในให้บันทึกบัญชี      
         ในวันจ าหน่ายตรงตาม Electronic file 
   1.7 กรณีสิทธิแฝงรอปรับปรุงตาม Statement หรือรับรายงานจากหน่วยงานที่   
        รับผิดชอบ มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) การปรับปรุง        
        สิทธิแฝงทุกเดือน 
   1.8 การให้การสงเคราะห์ จากผู้มีอ านาจ (ผอ.)/ผู้ได้รับมอบอ านาจ 
      - กรณีออกในรายงานระบบ HosXP ให้บันทึกค่าใช้จ่ายตามวันที่ 
      - กรณีให้การสงเคราะห์ท่ัวไป มีใบอนุมัติแนบหลักฐาน 
 

ใบส าคัญการลงบัญชี(VOUCHER) (รท.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกขออนุมัติอนุเคราะห์ค่ารักษาฯ/ค าสั่ง
มอบอ านาจ+พร้อมหลักฐาน 

  2.2.1 ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง IP 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ทุกแห่งต้องมี 

 

  2.2.2 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ อปท. 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.2.3 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิเบิกต้นสังกัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้  
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 

กรณีที่มีลูกหนี้สิทธิเบิกต้นสังกัด OP จะต้อง
มีหนังสือเรียกเก็บหรือ MOU ด้วย 
 
 
 

  2.2.4 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ พรบ.รถ 
-ลูกหนี้ค่ารักษา พรบ.รถ OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา พรบ.รถ IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
ทุกแห่งต้องมี 
 

 

  2.2.5 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OPในCUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OPนอกCUPในจังหวัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OPนอกCUPต่างจังหวัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษาUCOPนอกCUP นอกสังกัด สธ. 

 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

 2.2.6 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC IP ทุกแห่งต้องมี 
 

 

 2.2.7 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP/IP บริการเฉพาะ 
 เดิม คือ (AE/HC/DMI) 
 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ในเดือนอาจมีหรือไม่มี รอปรับตาม Statement หรือรับรายงานจากหน่วย
ผู้รับผิดชอบ(ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
ในเดือนอาจมีหรือไม่มี รอปรับตามStatementหรือรับรายงานจากหน่วย
ผู้รับผิดชอบ(ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

ลูกหนี้ AE/HC/DMI เปลี่ยนเป็น ลูกหนี้ UC 
บริการเฉพาะ ตามนโยบายกระทรวง เริ่ม
รับรู้ เดือนมีนาคม 2561 

 



คู่มือแนวทางการตรวจสอบคณุภาพบัญชีหน่วยบริการ เขตสุขภาพที่ 8  Version 5  2561 วันท่ี 19 – 22 มีนาคม 2561  
 

รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.2.8 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม OP/IP เครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม OP/IP นอกเครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม OP AE/ IP HC 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม 72 ชั่วโมงแรก 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคมกองทุนทดแทน 

ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) (กรณีท าฟันให้บันทึกบัญชีเมื่อสิ้นสุดการให้บริการ) 

 

  2.2.9 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP นอก CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว – เบิกจากส่วนกลาง  
 OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 

 
 

  2.2.10 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิช าระเงินเอง 
-ลูกหนี้ค่ารักษาช าระเงินเอง OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาช าระเงินเอง IP 

ทุกแห่งต้องมี (แล้วจัดท าบันทึกขออนุมัติ บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายสังคมสงเคราะห์ 
พร้อมแนบบันทึกขออนุมัติหรือปรากฎใน EF) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 

 

  2.2.11 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม. 
-ลูกหนี้ค่ารักษา กทม. OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา กทม. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 

 

  2.2.12 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิอปท. - พัทยา 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท - พัทยา OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา อปท - พัทยา IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 

 

 2.2.13 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ 
-ลูกหนี้ค่ารักษา OP ใน CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา OP นอก CUP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา เบิกจากส่วนกลาง OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ (มีใบส่งตัว) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 

 

 2.2.14 ลูกหนี้ค่ารักษา ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน  มีหรือไม่มีก็ได้ บันทึกรับรู้ตามรายงานที่ดาวน์โหลดข้อมูลจาก สพฉ.  
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
   2.3 นโยบายการตัดส่วนต่างลูกหนี้ค่ารักษา 
        พยาบาล 

การตัดส่วนสูง/ส่วนต่ า ค่ารักษาพยาบาลใน REP/Statement เดียวกันอาจมีทั้ง
ส่วนสูงและส่วนต่ า ไม่ให้หักลบกลบหนี้กัน  
 

 

  2.3.1 สิทธิจ่ายตรง เบิกกรมบัญชีกลาง IP  
 

ลูกหนี้ค่ารักษากรมบัญชีกลาง IP ให้ตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่า เมื่อได้รับ
รายงานตอบกลับตาม REP และกรณีค่ารักษาที่ต่ ากว่า ให้ตั้งค้างรับ  
(รายได้ค้างรับส่วนต่ าค่ารักษา IP NON UC ) 
 

REP 

  2.3.2 สิทธิจ่ายตรง อปท. IP ลูกหนี้ค่ารักษา อปท. IP ให้ตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่า เมื่อได้รับรายงานตอบ
กลับตาม REP และกรณีค่ารกัษาที่ต่ ากว่า ให้ตั้งค้างรับ  
(รายได้ค้างรับส่วนต่ าค่ารักษา IP NON UC ) 
 

REP (ค าขอเบิก) 
 

  2.3.3 สิทธิจ่ายตรง กทม. IP ลูกหนี้ค่ารักษา กทม.IP ให้ตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่า เม่ือได้รับรายงานตามฎีกา
ตอบกลับ และกรณีค่ารักษาที่ต่ ากว่า ให้ตั้งค้างรับ  
(รายได้ค้างรับส่วนต่ าค่ารักษา IPNON UC ) 
 

ฎีกาตอบกลับ 

  2.3.4 สิทธิจ่ายตรง พัทยา IP ลูกหนี้ค่ารักษา พัทยา IP ให้ตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่าเมื่อได้รับรายงานตาม
ฎีกาตอบกลับและกรณีค่ารักษาที่ต่ ากว่า ให้ตั้งค้างรับ 
(รายได้ค้างรับส่วนต่ าค่ารักษา IP NON UC ) 
 

เอกสารตอบกลับ 

  2.3.5 สิทธิประกันสังคม OP/IP ลูกหนี้ประกันสังคม OP/IP เครือข่าย ตัดส่วนต่างทุกสิ้นเดือน โดยใช้ยอดเฉลี่ยจาก
การจัดสรรเงินครั้งล่าสุดมาค านวณเพื่อตัดส่วนต่างรายเดือน                      
เช่น ได้รับจัดสรรครั้งล่าสุดเดือน ต.ค.56 - มี.ค.57 = 6 เดือน เป็นเงิน 60,000.- 
หาร 6 เดือน จะได้เดือนละ 10,000.- ถ้ามีลูกหนี้ในเดือนนั้น 15,000.-            
จะตัดส่วนต่าง =5,000 บาท แต่ถ้าลูกหนี้น้อยกว่า หรือเท่ากัน ไม่ต้องท าอะไร 

รายละเอียดการโอน 
เอกสารการค านวณ 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.3.5 สิทธิประกันสังคม OP/IP (ต่อ) กรณีได้รับจัดสรรเงินประกันสังคม ข้ามป ี

-กรณีลูกหนี้ค่ารักษาสูงกว่า ยอดจัดสรร เฉลี่ยต่อเดือน ให้ปรับปรุงยอดลูกหนี้ เข้าบัญชีผล
สะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 
-กรณีลูกหนี้ค่ารักษาต่ ากว่า ยอดจัดสรร เฉลี่ยต่อเดือน ให้ปรับปรุงยอดลูกหนี้ กับผลสะสม-
จากการแก้ไขข้อผิดพลาด 
กรณีได้รับจัดสรรเงินประกันสังคม ในปี 
-กรณีลูกหนี้ค่ารักษาสูงกว่ายอดจัดสรรเฉลี่ยต่อเดือน ให้ปรับปรุงยอดลูกหนี้เข้าส่วนต่างท่ีสูง
กว่าเหมาจ่ายกองทุนประกนัสังคม OP/IP 
-กรณีลูกหนี้ค่ารักษาต่ ากว่ายอดจัดสรร ให้น าเงินที่ได้รับจัดสรรไปตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูง 
กว่าก่อน ถ้าเหลือให้รับรู้เป็นรายได้กองทุนประกันสังคม 

 

  2.3.6 สิทธิต่างด้าวOP/IP 
 
 

- เงินรับล่วงหน้าได้น้อยกว่าลูกหนี้ที่เกิดขึ้นในเดือนให้ไปตัดส่วนต่างท่ีสูงกว่า 
  กองทุนเหมาจ่ายรายหัว – กองทุนแรงงานต่างด้าว OP/IP 
- ตัดตามอายุบัตร/ตัดตามรับล่วงหน้าที่มีไม่ต้องดูอายุบัตร 
***กรณีเงินรับล่วงหน้าที่ค านวณได้มากกว่าลูกหนี้ที่เกิดขึ้นในเดือนให้น าไปตัด   
     ลูกหนี้ในเดือนถัดไป*** 

ตารางค านวณเงินรับล่วงหน้า 

  2.3.7 สิทธิต่างด้าว OP นอก CUP 
 

ตัดส่วนต่างตามหนังสือเรียกเก็บระหว่างกัน (ส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่าข้อตกลงใน
การจ่ายตามหลักเกณฑ์ฯ เงินประกันสุขภาพคนต่าง/แรงงานต่างด้าว OP) 
 

ส าเนาหนังสือเรียกเก็บงานประกันสุขภาพ 

  2.3.8 สิทธิต่างด้าว IP นอก CUP 
 

ตัดส่วนต่างตามค่า RW ส าเนาหนังสือเรียกเก็บงานประกันสุขภาพ 

  2.3.9 สิทธิผู้มีปัญหาสถานะและสิทธิ OP ใน CUP OP ส่วนต่างท่ีสูงกว่าเหมาจ่ายรายหัว – เงินอุดหนุนบุคคลที่มีปัญหาสถานะ    
และสิทธิ OP ใน CUP 

ตารางค านวณการตัดส่วนต่าง 

  2.3.10 สิทธิผู้มีปัญหาสถานะและสิทธิOPนอก CUP ตัดส่วนต่างตามหนังสือเรียกเก็บ ส าเนาหนังสือเรียกเก็บจากงานประกัน 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.3.11 สิทธิผู้มีปัญหาสถานะและสิทธิ – เบิกจาก 
           ส่วนกลาง IP 

-ตัดส่วนต่างท่ีสูงฯ (ส่วนต่างที่สูงกว่าข้อตกลงในการจ่ายตามหลักเกณฑ์ฯ-บุคคลที ่  
 มีปัญหาสถานะและสิทธิ DRG บุคคลที่มีปัญหาสถานะและสิทธิ ตัดตาม REP    
 ตัดส่วนสูงกว่าข้อตกลงในการจ่ายตาม DRG/ และส่วนต่ า ตั้งค้างรับ 
-กรณีมีส่วนต่ า ให้ตั้งค้างรับ 
 

REP web:state.cfo.in.th 
  

  2.3.12 สิทธิ UC OP – บริการเฉพาะ รับรู้ส่วนต่างค่ารักษาพยาบาลที่สูงกว่า UC-OP บริการเฉพาะ ตาม Statement 
และกรณีค่ารักษาที่ต่ ากว่าตามจ่ายให้ตั้งรายได้ค้างรับต่ ากว่าตามจ่าย UC  คู่กับ 
รายได้ส่วนต่างค่ารักษาที่ต่ ากว่าข้อตกลงในการจ่าย UC-OP บริการเฉพาะ 
 

Statement 

  2.3.13 สิทธิ UC IP – บริการเฉพาะ ลูกหนี้ค่ารักษา UC- IPบริการเฉพาะ ให้ตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่าเม่ือได้รับ
รายงานตอบกลับตาม Statement และกรณีค่ารักษาที่ต่ ากว่าให้ตั้งค้างรับ 
(รายได้ค้างรับส่วนต่ า ค่ารักษา IP UC) 
 

Statement 

  2.3.14 สิทธิ UC IP -ลูกหนี้ค่ารักษา UC IP ให้ตัดส่วนต่างค่ารักษาที่สูงกว่าเม่ือได้รับรายงานตอบกลับ
ตาม Statement และกรณีค่ารักษาที่ต่ ากว่าให้ตั้งค้างรับ (รายได้ค้างรับส่วนต่ า 
ค่ารักษา IP UC)  
-ตัดรายตัว 
 

Statement 

   2.4 การ MAPPING (จับคู่) สิทธิค่ารักษาพยาบาล 
     ในระบบโปรแกรมการให้บริการกับสิทธิ  ลูกหนี้- 
     ค่ารักษาพยาบาลในผังบัญชี 

ยกเว้น สิทธิแฝง (ไม่สามารถระบุสิทธิการรักษาให้ตรงกับสิทธิการเบิกได้ในครั้ง
แรกที่มารับบริการ ยกเว้น 1.สิทธิว่าง 2.คนพิการต่างจังหวัด ต้อง MAPPING เป็น 
AE ตั้งแต่ครั้งแรก) และกรณีสิทธิเบิกต้นสังกัดที่ท า MOU (สิทธิต้นสังกัด) กับ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
การผูกสิทธิถูก>=98%=N1, <98%=N2 
**สิทธิ OP/IP (AE/HC/DMI) จะแก้ไขชื่อสิทธิเป็น บริการเฉพาะ OP/IP ใน 
HosXP หรือไม่ก็ได้ 

-การจับคู่สิทธิในระบบการรักษากับสิทธิใน 
  ระบบบัญชี 
(เอกสารการ MAPPING (จับคู่) 
 

file:///C:/Users/IT067/งานเขต%2060/2.12%20Map_2560.xls%20ver3%20(1)%20(1).xls
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
   2.5  ตรวจสอบทะเบียนคุมลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาล 
         โดยทดสอบการบวกเลขกับบัญชีแยกประเภท 
         ทั่วไป 

1. ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนให้ตรงกับใบสรุปค่ารักษาพยาบาลตาม    
    Electronic File ในแต่ละวัน โดยจัดท ารายสิทธิตรงกับจ านวนเงินรับบริการ 
2. ตรวจสอบวัน เดือน ปี การตัดช าระลูกหนี้ให้ตรงกับจ านวนเงินที่โอนช าระเงิน 
3. ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในทะเบียนต้องเท่ากับยอดคงเหลือในงบทดลอง 
4. รูปแบบทะเบียนสามารถท าได้ทั้งแบบรายเดือน/รายปีก็ได้แต่ให้มียอดยกมาสรุป 
   ยอดรวมเดือนนี้,รวมยอดทั้งปี (ถ้าไม่มีรวมยอดทั้งปีให้ N2 ถ้ามีแต่ไม่ถูกให้ N2) 
   รูปแบบของทะเบียนนั้นตามแต่ละจังหวัด แต่ต้องมีเนื้อหาให้ครบถ้วน ดังนี้ 
      - วัน เดือน ปี รับบริการ กรณีผู้ป่วยนอก วันจ าหน่าย กรณีผู้ป่วยใน 
      - ต้องมี HN, AN ของผู้ป่วย 
      - ชื่อผู้ป่วย จ านวนเงิน วันตัดลูกหนี้ และจ านวนเงินตัดลูกหนี้คงเหลือ  
        ส่วนสูงส่วนต่ า 
      - เอกสารอ้างอิงการการเปลี่ยนแปลง ให้อ้างอิงเลขที่ใบส าคัญ(รท.,บท.)/ 
        ใบเสร็จรับเงิน 
      - การตัดส่วนต่าง ให้มีเลขที่ REP/Statement ในทะเบียน 
      - ช่องรายการปรับปรุง สามารถตอบโจทย์ได้ ยอดยกมา รับเข้า จ่ายออก   
        คงเหลือ (4 ช่อง) 
      - ปรับตามลูกหนี้ที่บันทึกไว้ในทะเบียน กับยอดพึงรับ 
 

1. งบทดลอง 
2. ทะเบียนคุมลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาลทุก  
    สิทธิ (รายตัวและรายสิทธิ) 
3. บัญชีแยกประเภท 
4. การปรับปรุงลูกหนี้ตาม    
   REP/Statement  ให้มี    
   REP/Statement แนบ 
5. ใช้เอกสารในการสุ่มตรวจนโยบาย   
   Electronic file ว่ามีการบันทึกใน  
   ทะเบียน ครบถ้วน หรือไม่ 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.5.1 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง OP 
 

ทุกแห่งต้องมี 
1. ปัญหา คือ จะมีเศษสตางค์ ต้องแก้ปัญหาดังนี้ 
    ** กรณีที่มีเศษสตางค์จากส่วนต่างท่ีสูงกว่า OP ให้กลับรายการวันที่ได้รับเงิน 
    ** กรณีที่มีเศษสตางค์จากส่วนต่างท่ีต่ ากว่าให้บันทึกเป็นรายได้ตามสิทธิแต่ละ   
        ประเภทนั้น 
2. ถ้าเป็น วชย. ที่ไม่ได้ให้ผู้ป่วยจ่าย ให้ถือเป็นค่าใช้จ่ายอนุเคราะห์ ต้องมีการท า 
    บันทึกขออนุมัติและลงนามอนุมัติด้วย 
 

 

  2.5.2 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ จ่ายตรงกรมบัญชีกลาง IP ทุกแห่งต้องมี  
  2.5.3 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ อปท. OP ทุกแห่งต้องมี   
  2.5.4 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ อปท. IP ทุกแห่งต้องมี   
  2.5.5 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ เบิกต้นสังกัด OP ทุกแห่งไม่มี (ยกเว้น MOUกับหน่วยงานต้นสังกัดให้มีเอกสารประกอบการท า MOU)  
  2.5.6 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ เบิกต้นสังกัด IP มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี)  
  2.5.7 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ พรบ.รถ OP มีหรือไม่มีก็ได้  
  2.5.8 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ พรบ.รถ IP มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี)  
  2.5.9 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC OP ใน CUP ทุกแห่งต้องมี  
  2.5.10 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC OP นอก CUP ใน   
           จังหวัด 

ทุกแห่งต้องมี  

  2.5.11 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UCUC OP นอก CUP 
           ต่างจังหวัด 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.12 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC OP นอก CUP 
           ต่างสังกัด สป. 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.13 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC IP ทุกแห่งต้องมี  
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.5.14 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC OP บริการเฉพาะ ทุกแห่งต้องมี ในเดือนอาจมีหรือไม่มี รอปรับปรุงกับ Statement 

กรณีได้รับเงินตามจ่าย UC-OP บริการเฉพาะ มากว่าลูกหนี้ในทะเบียน ให้รับรู้เป็น
ส่วนต่างค่ารักษาที่ต่ ากว่าฯตามจ่าย OP บริการเฉพาะในทะเบียนด้วย 

ตามนโยบายกระทรวง เริ่ม เดือน มีนาคม
61 (ทะเบียนคุมรวม AE/HC/DMI) 

  2.5.15 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC IP-AE บริการ
เฉพาะ 

ทุกแห่งต้องมี ในเดือนอาจมีหรือไม่มี รอปรับปรุงกับ Statement ตามนโยบายกระทรวง เริ่ม เดือน มีนาคม
61 (ทะเบียนคุมรวม AE/HC/DMI) 

  2.5.16 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม OP  
           เครือข่าย 

ทุกแห่งต้องมี  

  2.5.17 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม IPเครือข่าย ทุกแห่งต้องมี  
  2.5.18 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม OP นอก 
           เครือข่าย 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี)  

  2.5.19 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม IP 
           นอกเครือข่าย 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี)  

  2.5.20 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม OP  
           AE/HC 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.21 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม IP AE/HC 
 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.22 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม 72 ชม. 
 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.23 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคมกองทุน 
           ทดแทน 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) รวมกรณีท าฟัน 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  2.5.24 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว OP  
           เครือข่าย 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.25 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว IP  
           เครือข่าย 

มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  2.5.26 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว OP   
            นอก  CUP 

มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  2.5.27 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว IP  
            นอก CUP 

มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  2.5.28 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว  
           เบิกส่วนกลาง 

มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  2.5.29 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิช าระเงินเอง OP ทุกแห่งต้องมี(กรณีไม่มีต้องบันทกึเป็นค่าใช้จ่ายสังคมสงเคราะห์พร้อมแนบบันทึกขออนมุัติ)  
  2.5.30 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิช าระเงินเอง IP ทุกแห่งต้องมี(กรณีไม่มีต้องบันทกึเป็นค่าใช้จ่ายสังคมสงเคราะห์พร้อมแนบบันทึกขออนมุัติ)  
  2.5.31 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม.OP มีหรือไม่มีก็ได้  
  2.5.32 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม.IP มีหรือไม่มีก็ได้  
  2.5.33 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิอปท –พัทยา OP มีหรือไม่มีก็ได้  
  2.5.34 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิอปท - พัทยา IP มีหรือไม่มีก็ได้  
  2.5.35 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ OP ใน 
CUP 

มีหรือไม่มีก็ได้  

  2.5.36 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ OP  
          นอก CUP 

มีหรือไม่มีก็ได้  

  2.5.34 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯเบิกจาก 
          ส่วนกลาง OP/IP 

มีหรือไม่มีก็ได้  

  2.5.38 ลูกหนี้ค่ารักษา ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน ทุกแห่งต้องมี 
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รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
   2.6 การตรวจสอบอายุลูกหนี้ 
 

กรณีอายุลูกหนี้เกิน ต้องมีหนังสือจากผู้มีอ านาจ/รับมอบอ านาจ ลงนามยังไม่ให้
ด าเนินการตัดลูกหนี้ ให้คงไว้ก่อน (กรณีสิทธิที่ต้องเรียกเก็บ) 

ตรวจสอบจากทะเบียน 
 

  2.6.1 ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง IP 

 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.2 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ อปท. 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรม อปท OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรม อปท IP 

 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.3 ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด IP 

 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.4ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ พรบ.รถ 
-ลูกหนี้ค่ารักษา พรบ. รถ OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา พรบ. รถ IP 

 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.5 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ในจังหวัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ต่างจังหวัด 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UCOP นอก CUP นอกสังกัด สธ.  
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC IP 

 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน)  

 
 

  2.6.6 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC OP บริการเฉพาะ(AE/HC/DMI)  
-ลูกหนี้ค่ารักษา UC IP บริการเฉพาะ (AE/HC/DMI) 

 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน)  
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 
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  2.6.7 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคมOP/IPเครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคมOP/IPนอกเครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคมOPAE/IP HC 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคม72ชั่วโมงแรก 
-ลูกหนี้ค่ารักษาประกันสังคมกองทุนทดแทน 
 

 
อายุไม่เกิน 2 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 2 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 2 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.8 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP นอกเครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว IP นอกเครือข่าย 
-ลูกหนี้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว เบิกส่วนกลาง 
 

 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 2 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.9 ลูกหนี้ค่ารักษาสิทธิช าระเงินเอง 
-ลูกหนี้ค่ารักษา ช าระเงินเอง OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา ช าระเงินเอง IP 
 

 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน) 

 
 

  2.6.10 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม. 
-ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม. OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ กทม. IP 
 

 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 

 

  2.6.11 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ อปท. – พัทยา 
-ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ อปท. – พัทยา OP 
-ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิ อปท. – พัทยา IP 
 

 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
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  2.6.12 ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ 
-ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ OP นอก CUP  
-ลูกหนี้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ เบิกส่วนกลาง 
 

 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 
อายุไม่เกิน 3 ปี (นับวันชนวัน) 

 

  2.6.13 ลูกหนี้ค่ารักษา ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 

อายุไม่เกิน 1 ปี (นับวันชนวัน)  

   2.7 มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การตั้งค่าเผื่อหนี้ 
        สงสัยจะสูญและการพิจารณาตัดหนี้สูญส าหรับ 
        หน่วยบริการในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวง 
        สาธารณสุข 

ลูกหนี้ สิทธิ UC IP = 15% ตอนสิ้นปี 
ลูกหนี้ สิทธิ OP/IP AE = 10% ทุกเดือนของลูกหนี้คงเหลือ 
ลูกหนี้ สิทธิ UC OP/IP HC = 10% ทุกเดือนของลูกหนี้คงเหลือ 
ลูกหนี้ สิทธิ UC OP/IP DMI = 10% ทุกเดือนของลูกหนี้คงเหลือ 
ลูกหนี้ สิทธิช าระเงินเอง OP/IP = 95% ของลูกหนี้คงเหลือ 
ลูกหนี้ สิทธิ สิ่งส่งตรวจหน่วยงานภาครัฐ = 10% ของลูกหนี้คงเหลือ 
ลูกหนี้ สิทธิ ค่าวัสดุ/อุปกรณ์/น้ ายา หน่วยงานภาครัฐ = 10% ของลูกหนี้คงเหลือ 
 

ตารางค านวณค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
ลูกหนี้ OP/IP   บริการเฉพาะ ไม่ต้อง
ค านวณค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 10% ตาม
นโยบายใหม่ โดยเริ่มตั้งแต่ เดือน มีนาคม 
2561 เป็นต้นไป 

   2.8 การตัดลูกหนี้ค่ารักษา ณ สิ้นเดือน  
        ต้องเป็นศูนย์ 

การตัดลูกหนี้ค่ารักษา ณ สิ้นเดือนต้องเป็นศูนย์ ประกอบด้วย 
1. สิทธิ UC OP ใน CUP 
2. สิทธิ UC PP Express Demand 
3. สิทธิ แรงงานต่างด้าว OP เครือข่าย 
4. สิทธิ แรงงานต่างด้าว IP เครือข่าย 
5. สิทธิ ผู้มีปัญหาสถานะและสิทธิ OP ใน CUP 

งบทดลอง 
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3.วัสดุคงเหลือ 
   3.1 มีการบันทึกบัญชีวัสดุเป็นไปตาม 
        นโยบายบัญชีส านักงานปลัดกระทรวง 
        สาธารณสุข 
  3.1.1 ตรวจสอบการบันทึกบัญชีวัสดุ 
          เป็นไปตามนโยบาย (บริการ) 
  3.1.2 ตรวจสอบการบันทึกบัญชีวัสดุ 
          เป็นไปตามนโยบาย (บริหาร) 

 
ตรวจสอบโดยสุ่มตัวอย่างจากเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีประเภทละไม่เกิน 
10 รายการ แล้วตรวจสอบวันที่กรรมการตรวจรับของว่าตรงกับวันที่ที่บันทึกบัญชี
ในสมุดรายวันทั่วไป หรือ สมุดรายวันซื้อ 
1.ตรวจสอบส าเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ส าเนาบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญ
รับเงิน  
  1.1  ต้องมีตราประทับของกรรมการ ตรวจรับและวันที่ตรวจรับ (ไม่ใช่วันรับ
ของ) ต้องตรงกับวันที่บันทึกบัญชีในใบส าคัญการลงบัญชีโดยมีกรรมการตรวจรับ
ลงนาม1 ใน 3 ของคณะกรรมการตรวจรับ 
  1.2 ต้องระบุประเภทวัสดุในส าเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ส าเนาบิลเงินสด/
ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน  โดยการเขียน ตราประทับ ใบรายงานเจ้าหนี้ (ใบ
แจ้งหนี้เจ้าหนี้การค้า) หรือ ใบรายงานยาสนับสนุนยาแถม จากเจ้าหน้าที่พัสดุ 

(**บันทึกประเภทวัสดุ ตามเอกสารบันทึกการสั่งซ้ือ**) 
กรณีส ารองจ่าย ให้บันทึกบัญชีวัสดุคู่กับเจ้าหนี้ เป็นชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน หรือ
เจ้าหน้าที่  และตามวันที่ที่กรรมการตรวจรับในใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด 
กรณีของแถม  
ยาหรือวัสดุอื่นที่เป็นประเภทเดียวกันให้เฉลี่ยเป็นต้นทุนบันทึกบัญชีเป็นเจ้าหนี้
การค้าประเภทนั้น ถ้าเป็นวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่ประเภทเดียวกันให้บันทึกเป็น
รายได้จากการรับบริจาคตามมูลค่าที่เจ้าหน้าที่พัสดุรายงาน 
กรณียาจาก สปสช.  

1. ยารักษาโรค รับรู้  รายได้สนับสนุนยาและอ่ืนๆ  4301020102.106 
2. ยาส่งเสริม (วัคซีน) รับรู้ รายได้กองทุน P&P อ่ืน 4301020105.223 

 

 
1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภท 
3. รายงานมูลค่าคงเหลือประจ าเดือนจาก 
   หน่วยงานที่รับผิดชอบโดยผู้รับผิดชอบลง  
   ลายมือก ากับ 
4. ใบส าคัญการลงบัญชี (VOUCHER)  
    แนบส าเนาใบส่งของ หลักฐานการจ่าย 
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   3.2 สอบทานการค านวณมูลค่ารวมของวัสดุ    
        คงเหลือแต่ละประเภท 

1. ตรวจสอบการค านวณมูลค่ารวมวัสดุคงเหลือความถูกต้องของตัวเลขที่น ามา   
    บันทึกบัญชี  (1.ยกมา + 2. รับเข้า – 3.ใช้ไป = 4.คงเหลือ) โดยดูทั้ง 4 ช่อง    
    จากรายงานมูลค่าคงคลังประจ าเดือน โดยช่องที่ 4 มูลค่าคงเหลือจะต้อง  
    มีรายละเอียดวัสดุคงคลังประกอบทุกประเภท  
2. ตรวจสอบยอดคงเหลือวัสดุทุกประเภทจากงบทดลองเท่ากับบัญชีแยกประเภท   
    ทั่วไป 
3. ตรวจสอบยอดคงเหลือวัสดุทุกประเภทจากรายงานวัสดุคงคลัง (มีลายมือชื่อ  
   ผู้รายงาน) เท่ากับบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
   3.1 ตรวจสอบยอดรับเข้าระหว่างเดือนของรายงานวัสดุคงคลังกับบัญชีแยก  
        ประเภทท่ัวไป 
   3.2 ตรวจสอบยอดจ่ายออกระหว่างเดือนของรายงานวัสดุคงคลังกับบัญชีแยก  
        ประเภทท่ัวไป 
 

1. รายละเอียดประกอบรายงานวัสดุคงคลัง 
    แต่ละประเภท พร้อมลงนามรับรองการ 
    สอบทานการค านวณมูลค่าคงเหลือ  
    ถูกต้องแต่ละรายการ 
2. รายงานมูลค่าคงคลังประจ าเดือน จาก 
    หน่วยงานที่รับผิดชอบโดยผู้รับผิดชอบ 
    ลงลายมือก ากับ 
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4. ที่ดิน (ถ้ามี) อาคาร และครุภัณฑ ์
   4.1 มีการบันทึกบัญชีที่ดิน (ถ้ามี) อาคารและ   
        ครุภัณฑ์เป็นไปตามนโยบายบัญชีส านักงาน 
        ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

1. ตรวจสอบว่าที่ดิน อาคาร สิ่งปลูกสร้าง และครุภัณฑ์ มีการบันทึกบัญชีในสมุด 
    รายวันทั่วไป หรือ สมุดรายวันซื้อ  ตามวันที่ ท่ีกรรมการตรวจรับ โดยสุ่ม  
    ตัวอย่างจากเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีประเภทละไม่เกิน 10 รายการ  
2. ตรวจสอบส าเนาใบส่งของ/ ใบส่งมอบงาน/ ใบแจ้งหนี้/ ส าเนาบิลเงินสด/ 
    ใบเสร็จรับเงิน/ ใบส าคัญรับเงิน  

2.1 ต้องมีตราประทับของกรรมการ ตรวจรับและวันที่ตรวจรับ  
          (ไม่ใช่วันรับของ) ต้องตรงกับวันที่บันทึกบัญชีในใบส าคัญการลงบัญชี 
          โดยมีกรรมการตรวจรับลงนาม 1 ใน 3 ของคณะกรรมการตรวจรับ 
     2.2 ต้องระบุประเภทครุภัณฑ์ในส าเนาใบส่งของ/ ใบส่งมอบงาน/ ใบแจ้งหนี้/  
          ส าเนาบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/ ใบส าคัญรับเงิน โดยการเขียน  
          ตราประทับ หรือใบรายงานเจ้าหนี้ (ใบแจ้งหนี้เจ้าหนี้การค้า) 
กรณี รับรู้ครุภัณฑ์ผิดประเภทจากเจ้าหน้าที่พัสดุ (คนละประเภทกัน)  ตัดคะแนน
นโยบาย เฉพาะเดือนที่รับตรวจ 

1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภท 
3. ใบส าคัญการลงบัญชีรายวันซื้อ/รายวัน 
    ทั่วไป 

   4.2 มีการจัดท ารายงานค่าเสื่อมราคา ที่ดิน (ถ้ามี) 
        อาคารและครุภัณฑ์  

1. มีรายงานค่าเสื่อมราคาทุกประเภท 
2. ตรวจสอบรายงานค่าเสื่อมราคาทุกประเภทกับงบทดลองประจ าเดือน กับบัญชี 
   แยกประเภทท่ัวไป โดยดูจากมูลค่าที่บันทึกบัญชีประจ าเดือน 

1.รายงานค่าเสื่อมราคาโดยผู้รับผิดชอบลงนาม 
2. งบทดลอง 
3. บัญชีแยกประเภท 
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   4.3 ตรวจสอบรายงานค่าเสื่อมราคาต้องตรงกับงบ 
        ทดลองและบัญชีแยกประเภทท่ัวไป  

1. ตรวจสอบราคาทุน 
2. ตรวจสอบค่าเสื่อมราคาสะสม ณ เดือนที่ตรวจ ผลต่างระหว่างงบทดลองกับ 
   ตารางค่าเสื่อมราคาไม่เกิน 1 บาท ของสินทรัพย์แต่ละประเภท 
3. ตรวจสอบค่าเสื่อมราคาต่อเดือน ณ เดือนที่ตรวจ 
4. ตรวจสอบค่าเสื่อมราคาสะสมต้องไม่เกินมูลค่าของสินทรัพย์นั้นๆโดยตรวจสอบ  
    จากรายงานค่าเสื่อมราคา กับ งบทดลอง กับ บัญชีแยกประเภทต้องเท่ากัน  
หมายเหตุ 
1. การก าหนดอายุการใช้งานสินทรัพย์ถาวรและค่าเสื่อมราคาของส านักงาน 
   ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามหนังสือที่ สธ 0201.024.6/ว 68 ลว 17 กพ. 55 
2. การคิดค่าเสื่อมราคาเริ่มใช้อัตราใหม่ตั้งแต่ ก.พ. 55 หรือ ต.ค.56  
3. หากมีการรับสินทรัพย์เข้าภายในเดือนให้คิดค่าเสื่อมราคาตามหลักเกณฑ์ของ 
    กรมบัญชีกลาง ค านวณค่าเสื่อมราคาโดยใช้โปรแกรม Access/โปรแกรมอ่ืน  
    ของแต่ละหน่วยงาน 
เพิ่มเติม : โปรแกรม Access/โปรแกรมอ่ืน การค านวณอายุการใช้งานดังนี้ 
- ระหว่างวันที่ 1 ถึง 15 ของเดือน ให้นับเป็น 1 เดือน 
- ตั้งแต่วันที่ 16 ของเดือนเป็นต้นไป ให้นับเดือนถัดไป 
- คิดเป็นวัน 
- คิดเป็นเดือน 
(ตามหนังสือที่ กค 0528.2/ว91  ลว7 กย 2543)  
โดยเลือกใช้วิธีใดวิธีหนึ่งเท่านั้น ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2559 เป็นต้นไป 

หมายเหตุ : ในกรณีที่เป็นค่าจ้างเหมาที่มีราคาสูงให้ตรวจสอบว่าเป็นค่าจ้างเหมาที่
เกิดจากการก่อสร้างหรือ ต่อเติม อาคาร สิ่งปลูกสร้าง ราคาตั้งแต่ 50,000 บาทขึ้น
ไปหรือไม่  ถ้าใช่ควรรับรู้เป็นสินทรัพย์นั้น ๆ ส่วนที่เพิ่มเติมให้ค านวณค่าเสื่อม
ราคาตามอายุการใช้งานที่เหลือของสินทรัพย์ประเภทนั้น ๆ (แต่ทั้งนี้ต้องดูว่า 
จนท.พัสดุ รับรู้เป็นสินทรัพย์หรือค่าจ้างเหมา ให้รับรู้ตาม จนท.พัสดุ)  

1.รายงานค่าเสื่อมราคาโดยผู้รับผิดชอบลงนาม 
2.บัญชีแยกประเภท 
3.งบทดลอง 
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5. เจ้าหนี้การค้า ค่าใชจ้่ายค้างจ่ายและ 
   หนี้สินอื่น 
   5.1 มีการบันทึกบัญชีเจ้าหนี้การค้า ค่าใช้จ่ายค้าง 
        จ่ายและหนี้สินอื่น ๆ เป็นไปตามนโยบายบัญชี  
        ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ตรวจสอบวันที่ตรวจรับ จ านวนเงิน จากใบส าคัญการลงบญัชี(VOUCHER) ที่แนบ 
    ส าเนาใบส่งของ / ใบแจ้งหนี้ กับบัญชีแยกประเภททั่วไปว่าตั้งหนี้ตรงกันหรือไม่ (สุ่ม 
    ตรวจเท่าที่มีแต่ไม่เกิน 10 รายการในแต่ละประเภท) หากบันทึกบัญชปีระเภท 
    รายการไม่ถูกต้อง  ให้เสนอแนะโดยไม่ต้องตัดคะแนน เช่น ส าเนาใบส่งของระบุ 
    รายการ ไม้กวาด บันทึกบญัชีเป็น วัสดุส านักงาน(แม้ข้อเท็จจริงจะเป็นวัสดุงานบ้าน 
    งานครัวก็ตาม) (**บันทึกประเภทวัสดุ ตามเอกสารบันทกึการสั่งซื้อ**)  กรณี รับรู ้ 
    เจ้าหนีผ้ิดประเภทจากเจ้าหน้าที่พัสด ุ(คนละประเภทกัน) ตัดคะแนนเฉพาะ นโยบาย 
กรณีส ารองจ่าย ให้บันทึกเจ้าหนี้เป็นชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน/บริษัท หรือเจ้าหน้าที่และ 
ตามวันที่ที่กรรมการตรวจรับในใบเสร็จรับเงินหรือบลิเงินสด 
2. ตรวจส าเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ต้องมีตราประทับตรวจรับ และลงลายมือชื่อ 
    กรรมการตรวจรบัทั้งหมดหรือ1ใน3 ของกรรมการตรวจรับพร้อมลงวันที่ที่ตรวจรับ  
    (ไม่ใช่วันที่ที่รับของ) 
3. ระบุประเภทเจ้าหนี้ตามใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ โดยระบปุระเภทเจ้าหนี้ในใบส่งของ 
    หรือแนบส าเนาใบสรุปประเภทเจ้าหนี้โดยมีลายเซ็นรับรองจากเจ้าหน้าที่  
    ผู้รับผิดชอบ 
4. ตรวจสอบเอกสารการแจ้งหนี้ค่ารักษาพยาบาลตามจ่าย ค่าสิ่งส่งตรวจทางห้อง 
    ปฏิบัติการ (LAB) เจ้าหนี-้ค่าตรวจเอ็กซเรย์ X-RAY ต้องมีการลงลายมือชื่อผู้ 
    ตรวจสอบ หรือลงลายมือชื่อกรรมการตรวจรับ 1 ใน 3 ของกรรมการตรวจรับ  
    พร้อมลงวันที่  บันทึกบัญชีตาม วันที่ธุรการลงรับเอกสาร หรือ วันที่ผู้รับผิดชอบ 
    ตรวจสอบ หรือ วันที่การเงินลงรับเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 

1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้การค้า,เจ้าหนี้ 
   ครุภัณฑ์/ที่ดินอาคารอุปกรณ์, ค่าใช้จ่ายค้าง 
   จ่ายและหนี้สินอื่นๆ 
3. ใบส าคัญการลงบัญชี (VOUCHER) แนบ 
    ส าเนาใบส่งของ หลักฐานการจ่าย (โดย  
    VOUCHER) ต้องมีลายมือชื่อผู้บันทึกบัญชี  
    ผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ 
4. ทะเบียนคุมเจ้าหนี้ ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและ 
    หนี้สินอื่น ๆ 
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  5.1 มีการบันทึกบัญชีเจ้าหนี้การค้า ค่าใช้จ่ายค้าง 
       จ่ายและหนี้สินอ่ืน ๆ เป็นไปตามนโยบายบัญชี 
       ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข (ต่อ) 

 

5. ตรวจสอบความสัมพันธ์การบันทึกบัญชีระหว่างบญัชีเจ้าหนี้การค้าด้าน Cr  
  บัญชีวัสดดุ้าน Dr. ต้องเท่ากัน กรณีที่มีผลต่าง คือ 
 - ยาที่ได้รับสนบัสนุน ให้รายงานยาสนับสนุนในรายงานวัสดุคงคลังประจ าเดือน 
 - การปรับปรุงบัญชดี้านวัสดุให้แนบบันทึกขออนุมัติการปรับปรุงบัญชีและเอกสาร 
   ประกอบการบันทึกบญัช ี
 - การจ่ายค่าอาหารผู้ป่วยใน(อัตราxจ านวนผู้ป่วย) ที่ไดบ้ันทึกเป็นวัสดุบริโภค 
6. ตรวจสอบค่าตอบแทนค้างจ่าย ว่ามีการบันทึกบัญชีค้างจา่ยทุกสิ้นเดือน 
หมายเหตุ  ** กรณีสิ้นเดือนไม่ได้รับเอกสารการแจ้งหนี้ ใหป้ระมาณการค่าตอบแทน
ค้างจ่ายจากยอดของเดือนก่อน 
  -ค่าตอบแทนเงินเพิ่มพิเศษไม่ท าเวชฯ2102040199. 110   
  -ค่าตอบแทนในการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่(บริการ) 2102040199.111 
  -ค่าตอบแทนในการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่(สนับสนุน) 2102040199.112 
  -ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัตงิานด้านสาธารณสุข(พตส.) 2102040199.113 
   (นอก งบประมาณ) 
  -ค่าตอบแทนตามผลการปฏบิัติงานค้างจ่าย(P4P) 2102040199.114 (ถ้ามี) 
  -ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานในลักษณะค่าเบี้ยเลี้ยงเหมาจ่ายค้างจ่าย    
   2102040199.115  

1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้การค้า,เจ้าหนี้ 
    ครุภัณฑ์/ที่ดินอาคารอุปกรณ์, ค่าใช้จ่าย 
    ค้างจ่ายและหนี้สินอื่นๆ 
3. ใบส าคัญการลงบัญชี (VOUCHER) แนบ 
    ส าเนาใบส่งของ หลักฐานการจ่าย (โดย  
    VOUCHER) ต้องมีลายมือชื่อผู้บันทึกบัญช ี
    ผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ 
4. ทะเบียนคุมเจ้าหนี้ ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและ 
    หนี้สินอื่น ๆ 
5. ใบประมาณการค่าใชจ้่ายค้างจ่าย  โดยมีผู้ 
    ลงลายมือชื่อรับรองการประมาณการ 
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   5.2 มีการจัดท าทะเบียนคุมเจ้าหนี้การค้า  
        ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและหนี้สินอ่ืนๆ โดยทดสอบ 
        การบวกเลขกับบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบทะเบียนคุมเจ้าหนี้ทุกประเภท ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายค้างจ่าย และ 
    ทะเบียนคุมหนี้สินอื่นๆ กับบัญชีแยกประเภท ทั้งด้านการตั้งหนี้ ตัดหนี้และยอด 
    คงเหลือ ว่าตรงกันหรือไม่ (สุ่มตรวจเท่าที่มีแต่ไม่เกิน 10 รายการในแต่ละประเภท)         
    เช่น   
    - ส าเนาใบสง่ของระบุรายการ ไม้กวาด บันทึกบัญชีเป็นวัสดุส านักงาน (แม้ 
     ข้อเท็จจริงจะเป็นวัสดุงานบ้านงานครัวก็ตาม)  (**บันทกึประเภทวัสดุ ตามเอกสาร 
     บันทึกการสั่งซื้อ**) 
    - วันตรวจรับของเดือน พ.ย.59 มีการบันทึกบัญชีในเดือน ธ.ค.59 ในทะเบียนคุม 
      ต้องลงในเดือน ธ.ค. 59 ด้วย  
2. ทะเบียนคุมเจ้าหนี้จะตรวจแบบพันยอด ให้พิมพ์ยอดตั้งแต่ต้นปีจนถึงเดือนที่รับการ 
    ตรวจรูปแบบทะเบียนคุมจะมีผลรวมยอดเดือนนี้และผลรวมยอดตั้งแต่ต้นปี  
    เป็นไฟล์ทั้งหมด (น าไฟล์มาเท่านั้น) 
     -ทะเบียนคุมจะต้องระบุวันที่ตรวจรับ / ชื่อเจ้าหนี้ / เลขที่ใบส่งของ / ยอดยกมา / 
      ยอดระหว่างเดือน / วันเดือนปีที่ช าระหนี้ / จ านวนเงินที่ช าระหนี้ / ยอดหนี ้
      คงเหลือ 
3. ตรวจสอบโดยการทดสอบบวกตัวเลขในทะเบียนคุมเจ้าหนีก้ารค้า ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
    และหนี้สินอื่น ๆ ทุกประเภท ว่าตรงกับบัญชีแยกประเภท 
หมายเหตุ 
   -ยอดยกมาต้นงวดของทะเบยีนคุมให้แสดงเป็นรายตัว 
   -ทะเบียนคุมต้องแสดงรายการยอดยกมา รับเข้า ช าระหนี้ และคงเหลือของเดือนที่รับ 
     ตรวจทะเบียนคุมต้องแสดงผลรวมของเดือนที่ตรวจ 
   -รูปแบบทะเบียนสามารถท าได้ทั้งแบบรายเดือน / รายปีก็ได้ แต่ให้มียอดยกมา 
    สรุปยอดรวมเดือนนี้, รวมยอดทั้งปี (ถ้าไม่มีรวมยอดทั้งปีให้ N2, ถ้ามียอดรวมทั้งปี 
    แต่ไม่ถูกให้ N2) 
   -กรณีที่ทะเบียนคุมมีข้อมูลมากไม่สามารถพิมพ์ออกมาได้ให้น าไฟล์มาประกอบตรวจ 
   -ค่าตอบแทนค้างจ่าย ไม่เกิน 2 ปี 
 

1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
    และหนี้สินอื่น ๆ 
3. ทะเบียนคุม 
  -เจ้าหนี้การค้า 
  -เจ้าหนี้ค่ารักษาตามจ่าย 
  -ค่าตอบแทนค้างจ้างจ่าย  
  -ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
  -เงินรับฝากทุกประเภท 
 
 



คู่มือแนวทางการตรวจสอบคณุภาพบัญชีหน่วยบริการ เขตสุขภาพที่ 8  Version 5  2561 วันท่ี 19 – 22 มีนาคม 2561  
 

รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
   5.3 ตรวจสอบการตั้งค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ตรวจแบบ 
        พันยอด  ดังนี้ 
  5.3.1. ค่าน้ า ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ ค่าอินเตอร์เน็ต                 
           ค่าไปรษณีย์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบจากบัญชีแยกประเภทค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณถึง
เดือนที่ตรวจสอบว่ามีการตั้งค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ค่าน้ า ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ ค่าอินเตอร์เน็ต 
ค่าไปรษณีย์จ่ายจากเงินบ ารุง  บัญชีทุกเดือน ต้องเป็นค่าใชจ้า่ยของเดือนนั้น ๆ        
ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย ถ้าจ่ายไม่ทันภายในเดือนต้องตั้งค้างจ่ายทุกประเภท ถ้ามีการ
จ่ายภายในเดือนจะต้องอธิบายรายการในการบันทึกบัญชใีห้ชดัเจน โดยระบุเดือนที่จ่าย  
ตรวจสอบจากบัญชีแยกประเภทและทะเบียนคุมแบบพันยอดจากต้นปี  
-กรณีไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ภายในเดือน ให้ใช้การประมาณการจากเดือนก่อน (ดูจากใบ
ประมาณการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย โดยมีผู้ลงรายมือชื่อรับรองการประมาณการ) 
-ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย ระบุรหัส  2102040199.117 
 
ตั้งค่าสาธารณูปโภคครบทุกประเภท ทุกเดือนให้ N1 กรณีตั้ง แต่ไม่ครบทุกเดือนให้ N3 
(ไม่มีการให้ N2) 
 

1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้, ค่าสาธารณูปโภค 
   ค้างจ่าย (ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณถึงเดือน 
   ปัจจุบัน) 
3. ทะเบียนคุม, ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย  
   (ไฟล์ Excel)  กรณียกยอด และพันยอด 
4. ใบประมาณการค่าใชจ้่ายค้างจ่าย โดยมีผู้ลง 
    รายมือชื่อรับรองการประมาณการ 
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6. รายได้ค่ารักษาพยาบาล 
   6.1 ตรวจสอบการบันทึกบัญชีรายได้ค่า 
        รักษาพยาบาลผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยในให้ตรง  
        กับ Electronic File ทุกประเภทสิทธิ 
 
 

 
1. ตรวจสอบความครบถ้วนของการบันทึกบัญชีรายได้ค่ารักษาพยาบาลรายสิทธิ   
   ตามรายงานสรุปค่ารักษาพยาบาล  (รายงานสรุปค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วย   
   ประจ าเดือนทีต่รวจ, ใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทรายได้) 
2. ตรวจสอบความถูกต้องใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทรายได้ค่ารักษาพยาบาล 
   ต้องเท่ากับงบทดลองยอดระหว่างเดือนด้านเครดิต 
3. ตรวจสอบรายได้ค่ารักษาพยาบาลจากกระดาษท าการ รายได้บัญชีกับ  
    Electronic file 
4. กรณียังไม่มีการเปลี่ยนการผูกสิทธิ จาก AE /HC/DMI เป็น รายได้ UC  OP/IP
บริการเฉพาะ ให้เอา 3 ตัวมารวมกันจะเท่ากับ รายได้บริการเฉพาะในระบบบัญชี 

ผลต่างไม่เกิน 5% = N1, >5%แต่ไม่เกิน10% =N2, >10% =N3 

 
1. งบทดลองเดือนที่ตรวจ 
2. งบทดลองตั้งแต่ต้นปี-เดือนที่ตรวจ 
3. รายงานสรุปค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วย 
 -รายงานสรุปค่ารักษาพยาบาลเดือนที่  
  ตรวจถ้ามีการปรับปรุงรายได้ให้แนบ 
  ใบส าคัญการลงบัญชปีระกอบกับ EF ตาม  
  ประเภทสิทธิ (กรณีรายได้รายตัวให้แนบ  
  รายตัวประกอบ) 
4. ใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทรายได้  

  6.1.1 รายได้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง 
-รายได้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลางOP 
-รายได้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลางIP 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ทุกแห่งต้องมี 

 

  6.1.2 รายได้ค่ารักษาสิทธิ อปท. 
-รายได้ค่ารักษา อปท. OP 
-รายได้ค่ารักษา อปท. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  6.1.3 รายได้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด 
-รายได้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด OP 
-รายได้ค่ารักษาเบิกต้นสังกัด IP 

 
ทุกแห่งจะไม่มี (ยกเว้น MOUกับหน่วยงานต้นสังกัดให้มีเอกสารประกอบการท า MOU) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  6.1.4 รายได้ค่ารักษา สิทธิ พรบ.รถ 
-รายได้ค่ารักษา พรบ. รถ OP 
-รายได้ค่ารักษา พรบ. รถ IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
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  6.1.5 รายได้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-รายได้ค่ารักษา UC OP ใน CUP 
-รายได้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ในจังหวัด 
-รายได้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ต่างจังหวัด 
-รายได้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ต่างสังกัด สป. 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

6.1.6 รายได้ค่ารักษาสิทธิ UC IP   

6.1.7 รายได้ค่ารักษาสิทธิ UC 
- รายได้ค่ารักษา UC OP บริการเฉพาะ 
- รายได้ค่ารักษา UC IP  บริการเฉพาะ 
 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
***ในรายงาน HosXP จะมีชื่อสิทธิเป็น OP/IP AE, HC, DMI หรือเป็น OP/IP 
บริการเฉพาะ ก็ได้ 
 

 

6.1.8 รายได้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม 
-รายได้ค่ารักษาประกันสังคม OP/IP เครือข่าย 
-รายได้ค่ารักษาประกันสังคม OP/IP นอกเครือข่าย 
-รายได้ค่ารักษาประกันสังคม OP AE/IP HC 
-รายได้ค่ารักษาประกันสังคม 72 ชั่วโมงแรก 
-รายได้ค่ารักษาประกันสังคมกองทุนทดแทน 

 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ตอ้งมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

6.1.9 รายได้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว 
-รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP 
-รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP นอก CUP 
-รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว – เบิกจากส่วนกลาง  
  OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
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  6.1.10 รายได้ค่ารักษาสิทธิช าระเงินเอง 
-รายได้ค่ารักษา ช าระเงินเอง OP 
-รายได้ค่ารักษา ช าระเงินเอง IP 

 
ทุกแห่งต้องมี (จัดท าบันทึกขออนุมัติ บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายสังคมสงเคราะห์ พร้อม
แนบบันทึกขออนุมัติ หรือปรากฎใน EF) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 
 

  6.1.11 รายได้ค่ารักษา สิทธิ กทม. 
-รายได้ค่ารักษา กทม. OP 
-รายได้ค่ารักษา กทม. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  6.1.12 รายได้ค่ารักษา สิทธิ อปท. - พัทยา 
-รายได้ค่ารักษา อปท. - พัทยา OP 
-รายได้ค่ารักษา อปท. - พัทยา IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  6.1.13 รายได้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ 
-รายได้ค่ารักษา OP ใน CUP 
-รายได้ค่ารักษา OP นอก CUP 
-รายได้ค่ารักษา เบิกจากส่วนกลาง OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้(มีใบส่งตัว) 
มีหรือไม่มีก็ได้ ยกเว้น รพศ./ รพท. ต้องมี 
 

 

  6.1.14 รายได้ค่ารักษา ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน มีหรือไม่มีก็ได้ ดึงข้อมูลจาก สพฉ. 
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   6.2. มีการรับรู้รายได้ค่ารักษาพยาบาลเป็นไปตาม 
         นโยบายบัญชีส านักงานปลัดกระทรวง 
         สาธารณสุข 

1. ตรวจสอบการบันทึกบัญชี จากใบส าคัญการลงบัญชี (VOUCHER)  
   โดยมีเอกสารแนบ ดังนี้ (โดยการสุ่ม) 
   1.1 รายงานสรุปค่ารักษายาบาลผู้ป่วยประจ าเดือนที่ตรวจ 
   1.2 ใบส าคัญการลงบัญชี 
   1.3 ใบสรุปสิทธิแยกตามประเภทรายได้ 
   1.4 รายงานรายได้รายตัวแต่ละวัน 
   1.5 สุ่มตรวจเท่าที่มีบริการในเดือน แต่ไม่เกินสิทธิละ5 วัน 
   1.6 ผู้ป่วยนอกให้บันทึกบัญชีส้ินสุดการให้บริการ/ผู้ป่วยในให้บันทึกบัญชี       
        ในวันจ าหน่าย ตรงตาม Electronic file 
   1.7 กรณีสิทธิแฝง รอปรับปรุงกับ Statement หรือรับรายงานจากหน่วยงานที่ 
        รับผิดชอบมีหรือไม่มีก็ได้ ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมีการปรับปรุงสิทธิแฝง  
         ทุกเดือน         

ใบส าคัญการลงบัญชี (VOUCHER) (รท.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.2.1 รายได้ค่ารักษาเบิกจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง 
-รายได้ค่ารักษาเบิก จ่ายตรงกรมบัญชีกลาง OP 
-รายได้ค่ารักษาเบิก จ่ายตรงกรมบัญชีกลาง IP 

 
ทุกแห่งต้องมี 
ทุกแห่งต้องมี 

 

6.2.2 รายได้ค่ารักษาสิทธิ อปท. 
-รายได้ค่ารักษา อปท. OP 
-รายได้ค่ารักษา อปท. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 

 

6.2.3 รายได้ค่ารักษาสิทธิ เบิกต้นสังกัด 
-รายได้ค่ารักษา เบิกต้นสังกัด OP 
-รายได้ค่ารักษา เบิกต้นสังกัด IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 

 
 
 
 

 

 



คู่มือแนวทางการตรวจสอบคณุภาพบัญชีหน่วยบริการ เขตสุขภาพที่ 8  Version 5  2561 วันท่ี 19 – 22 มีนาคม 2561  
 

รายการที่จะตรวจ วิธีการตรวจสอบ เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  6.2.4 รายได้ค่ารักษาสิทธิ พรบ. รถ 
-รายได้ค่ารักษา พรบ. รถ OP 
-รายได้ค่ารักษา พรบ. รถ IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
ทุกแห่งต้องมี 

 

  6.2.5 รายได้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-รายได้ค่ารักษา UC OP ใน CUP 
-รายได้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ในจังหวัด 
-รายได้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ต่างจังหวัด 
-รายได้ค่ารักษา UC OP นอก CUP ต่างสังกัด สป. 

 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 

 

  6.2.6 รายได้ค่ารักษาสิทธิ UC IP ทุกแห่งต้องมี  
  6.2.7 รายได้ค่ารักษาสิทธิ UC 
-รายได้ค่ารักษา UC OP/IP AE 
-รายได้ค่ารักษา UC OP/IP HC 
-รายได้ค่ารักษา UC OP/IP DMI  

 
ทุกแห่งต้องมี 
ในเดือนอาจมีหรือไม่มี รอปรับตาม Statement หรือรับรายงานจากหน่วย
ผู้รับผิดชอบ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
ในเดือนอาจมีหรือไม่มี รอปรับตาม Statement tหรือรับรายงานจากหน่วย
ผู้รับผิดชอบ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 

 

  6.2.8 รายได้ค่ารักษาสิทธิประกันสังคม 
-รายได้ค่ารักษา ประกันสังคม OP/IP เครือข่าย 
-รายได้ค่ารักษา ประกันสังคม OP/IP นอกเครือข่าย 
-รายได้ค่ารักษา ประกันสังคม OP AE/IP HC 
-รายได้ค่ารักษา ประกันสังคม 72 ชั่วโมงแรก 
-รายได้ค่ารักษา ประกันสังคม กองทุนทดแทน 

 
ทุกแห่งต้องมี 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
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  6.2.9 รายได้ค่ารักษาสิทธิแรงงานต่างด้าว 
-รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP 
-รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว OP/IP นอก CUP 
- รายได้ค่ารักษาแรงงานต่างด้าว – เบิกจาก
ส่วนกลาง OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 

 
 

  6.2.10 รายได้ค่ารักษาสิทธิ ช าระเงินเอง 
-รายได้ค่ารักษา ช าระเงินเอง OP 
-รายได้ค่ารักษา ช าระเงินเอง IP 

 
ทุกแห่งต้องมี (แล้วจัดท าบันทึกขออนุมัติ บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายสังคมสงเคราะห์ 
พร้อมแนบบันทึกขออนุมัติ หรือปรากฎใน EF 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  6.2.11 รายได้ค่ารักษา สิทธิ กทม. 
-รายได้ค่ารักษา กทม. OP 
-รายได้ค่ารักษา กทม. IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  6.2.12 รายได้ค่ารักษาสิทธิ อปท. - พัทยา  
-รายได้ค่ารักษา อปท. - พัทยา OP 
-รายได้ค่ารักษา อปท. – พัทยา IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 

  6.2.13 รายได้ค่ารักษา สิทธิผู้มีปัญหาฯ 
-รายได้ค่ารักษา OP ใน CUP 
-รายได้ค่ารักษา OP นอก CUP 
-รายได้ค่ารักษา เบิกจากส่วนกลาง OP/IP 

 
มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้(มีใบส่งตัว) 
มีหรือไม่มีก็ได้ (ยกเว้น รพศ., รพท. ต้องมี) 
 

 

  6.2.14 รายได้ค่ารักษา ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน มีหรือไม่มีก็ได้ ดึงข้อมูลจาก สพฉ.  
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7. ค่าใช้จ่าย 
   7.1 การบันทึกค่าใช้จ่ายเป็นไปตามนโยบายบัญชี  
         ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
 
 
 
 
 
 
 
  7.1.1.  จ่ายตรงเงินเดือนข้าราชการ/                       
           ลูกจ้างประจ า 
 

 
1.ตรวจสอบความถูกต้องในการบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายงบบุคลากร 
     -ตรวจสอบการบันทึกบัญชีรายได้ ต้องเท่ากับ ค่าใช้จ่ายงบบุคลากร 
     -ตรวจสอบการบันทึกบัญชีงบบุคลากรให้แยกบริการและสนับสนุน 
     -ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีประเภทรายจ่ายให้ชัดเจน 
     - ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีโดยแยกดังนี้  
          ค่าจ้างชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ให้แยกค่าจ้าง พกส. และ  
          ค่าจ้างชั่วคราวเงินบ ารุง และสนับสนุน บริการ 

-ตรวจสอบการบันทึกบัญชีเป็นไปตามนโยบาย (ตามคู่มือกรอบการบันทึก  
 บัญชี  ปี 2560 หน้า 245- 255) 

    
 - เงินเดือนเงิน /ค่าจ้างประจ า  
 - เงินตอบแทนรายเดือนข้าราชการเท่ากับอัตราเงินประจ าต าแหน่งบริการ    
 - เงินประจ าต าแหน่งวิชาชีพเฉพาะ บริการ (งบสก120)                                                
 - เงินประจ าต าแหน่งผู้เชี่ยวชาญบริการ (งบสก130) 
 - เงินค่าครองชีพส าหรับข้าราชการ (บริการ/สนับสนุน) พ.ช.ค.ข. เงินช่วยเงินเดือนที่ไม่ถึง 15,000 
 - เงินตอบแทนช านาญการพิเศษที่ไม่ใช่วิชาชีพสนับสนุน ต.ช. 8-8ว (3,500) 
 - เงินตอบแทนพิเศษของ ข้าราชการผู้ได้รับเงินเดือนถึงขั้นสูงอันดับ (บริการ/สนับสนุน) ต.ด.ข. 1-7  
   เงินติดดาวข้าราชการ 
 - เงินตอบแทนพิเศษของลูกจ้างประจ าผู้ได้รับเงินเดือนถึงขั้นสูงอันดับ (บริการ/สนับสนุน) ต.ด.จ.  

 
1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่าย 
3. ใบส าคัญการลงบัญชี (Voucher) 
    แนบหลักฐานการจ่าย 
 
 
 

 

 

หมายเหตุ: จะคู่กับ 

 -รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน
บุคลากรจากรัฐบาล (43070103.201) 
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  7.1.2 ค่าใช้จ่ายงบกลาง/งบด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าตอบแทนพิเศษผู้ท่ีได้รับเงินเดือนถึงข้ันสูง     = (4307010105.101) 
ค่าตอบแทนพิเศษผู้ท่ีได้รับเงินเดือนถึงข้ันสูง       รายได้ระหว่างหน่วยงานรับเงิน              
                                                           งบด าเนินงานจากรัฐบาล 
   

                                                           รพท. = (4307010105.101)                
                                                           รายได้ระหว่างหน่วยงานรับเงิน        
 เงินสมทบประกันสังคมส่วนของนายจ้าง           งบด าเนินงานจากรัฐบาล 
(พนง.ราชการ)      

                                                       รพช. = (4313010199.119) 
                                                           รายได้อ่ืนเงินงบประมาณ        
                                                           รับโอนจาก สสจ. 
 
เงินสมทบ/ชดเชย กบข.                         =รายได้ระหว่างหน่วยงานรับเงิน  
เงินสมทบ กสจ.                                    งบกลางจากรัฐบาล  
                                                       (4307010108.101) 
 
                                                หน่วยเบิกจ่าย (รพศ./รพท.) 
                                                =รายได้ระหว่างหน่วยงานรับเงิน                                                  
เงินช่วยเหลือค่าการศึกษาบุตร            งบกลางจากรัฐบาล(4307010108.101)                                      
เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาล                
                                                หน่วยงานย่อย (รพช.) 
                                                = รายได้อื่น-เงิน งปม.งบกลาง  
                                                 รับโอนจาก สสจ. (4313010199.122)  
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   7.2 ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายประกอบการบันทึก 
         บัญชี 
  7.2.1  จ่ายตรงเงินเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
  7.2.2  ค่าใช้จ่ายงบกลาง 
 
 
 
 
  7.2.3  ค่าใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ 
 
 

1.ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายประกอบการบันทึกบัญชีประจ าเดือน ว่าตรงกับ 
   หลักฐานการจ่ายหรือไม่ 
เงินเดือนเงิน/ค่าจ้างประจ า 
เงินตอบแทนรายเดือนข้าราชการ/พนง.ราชการ     
เงินประจ าต าแหน่ง             
ค่าตอบแทนพิเศษผู้ท่ีได้รับเงินเดือนถึงข้ันสูง  
เงินสมทบประกันสังคมส่วนของนายจ้าง               
เงินสมทบ/ชดเชย กบข.                                 
เงินสมทบ กสจ.         
                                     
เงินช่วยเหลือค่าการศึกษาบุตร                         
เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาล     
 
      
                       
ค่าจ้างชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ  
ค่าจ้าง พกส. และ ค่าจ้างช่ัวคราวเงินบ ารุง และสนับสนุน บริการ 
ค่าตอบแทน (ฉ.11,ฉ.12,เงินไม่ท าเวช)      
ค่าซ่อมแซม 
ค่าจ้างเหมาบริการ                               
ค่าตรวจทางห้องปฏิบัติการ LAB  
ค่าตรวจ X-RAY                                   
ค่าสาธารณูปโภค   

 
 
 
1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่าย 
3. สรุปรายการจ่ายตรงเงินเดือนข้าราชการ 
   ค่าจ้างประจ า (จากระบบ GFMIS) 
 
 
 
 
1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่าย 
3. ส าเนาฏีกา 
4. ใบสรุปเบิกค่ารักษา/การศึกษาบุตร 
 
1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่าย 
3. หลักฐานการเบิกจ่าย 
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8. ตรวจสอบความถูกต้องของงบทดลองมี   
   ค่าสุทธิไม่ผดิด้าน 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของยอดดุลทางบัญชี 
 - ถ้าตรวจพบว่ามีค่าสุทธิถูกต้องทุกรายการ ได้ N 1 
 - ถ้าตรวจพบว่ามีค่าสุทธิผิดด้าน ได้ N 3 
 
ยอดดุลด้านเดบิต  - หมวด สินทรัพย์ (ยกเว้นค่าเสื่อมราคาสะสม, ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ) 
                       - หมวด ค่าใช้จ่าย 
                       - หมวด ทุน (กรณีขาดทุน) 
ยอดดุลด้านเครดิต - หมวด หนี้สิน 
                       - หมวด ทุน  
                       - หมวด รายได้ (ยกเว้น ส่วนต่างคา่รักษาที่สูงกว่าเหมาจ่ายรายหัว ) 
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9. การจัดเก็บเอกสารการบันทึกบัญชี 
   9.1 มีการพิมพ์เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  
        (Voucher) พร้อมลงลายมือชื่อของผู้จัดท า 
        หรือผู้ลงบัญชี  ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ        
        (ตั้งแต่ 3 คน ขึ้นไป) 
          -สมุดรายวันรับเงิน 
          -สมุดรายวันจ่ายเงิน 
          -สมุดรายวันทั่วไป 
          -สมุดรายวันซื้อ 
          -สมุดรายวันขาย 

 
1. ตรวจสอบลายมือชื่อของผู้จัดท าหรือผู้ลงบัญชี  ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ  
   (ตั้งแต่ 3 คนขึ้นไป) ในสมุดรายวันรับเงิน / สมุดรายวันจ่ายเงิน /                
   สมุดรายวันทั่วไป / สมุดรายวันซื้อ / สมุดรายวันขาย  
2. ตรวจสอบเอกสารการบันทึกบัญชีกับใบส าคัญการบันทึกบัญชี (Voucher)  
3. สุ่มตรวจประเภทละไม่เกิน 10 รายการ  

1. งบทดลอง 
2. บัญชีแยกประเภท 
3. ใบส าคัญการบันทึกบัญชี (Voucher) 
4. เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
    -ด้านรับเงิน 
    -ด้านจ่ายเงิน 
    -ทั่วไป 
    -ซื้อ (เจ้าหนี้) 
    -ขาย (ลูกหนี้) 
 

   9.2 มีการจัดเก็บเอกสารเรียงตามวันที่ และแยก 
        เก็บตามรายงานสรุปข้อมูลรายวันหรือรายงาน 
        รายการรายวัน 01 – 05 ตามหนังสือที่          
        กค. 0432.3 ว281  ลว.23 ก.ค. 2555 
          -สมุดรายวันรับเงิน 
          -สมุดรายวันจ่ายเงิน 
          -สมุดรายวันทั่วไป 
          -สมุดรายวันซื้อ 
          -สมุดรายวันขาย 

1. จัดเก็บเอกสารเรียงตามวันที่ตามรายงานสรุปข้อมูลรายวันหรือรายงานรายการ 
   รายวัน 01 – 05  
2. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รายงานสรุปข้อมูลรายวันหรือรายงาน 
    รายการรายวัน 01 – 05 
2. เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
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ภาคผนวก 
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การรับรู้รายการจัดซื้ออาหารให้ผู้ป่วยประจ าวัน สามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี ้ 
(ไม่หักคะแนนการรับรู)้ 

 รูปแบบที่ 1 
กรณี การรับอาหารแห้ง เช่น น ้าปลา, ข้าวสาร ฯลฯ 
รับรู้ ณ วันที่ตรวจรับ 
Dr. วัสดุบริโภค (1105010105.112)                                          3,000 
     Cr. เจ้าหนี วัสดุบริโภค (2101020199.137)                                                   3,000 
ตัดยอดการใช้ไป จะตัดเมื่อสิ นวันหรือตัดตอนสิ นเดือนก็ได้ 
Dr. วัสดุบริโภคใช้ไป (5104030205.112)                                       3,000 
     Cr. วัสดุบริโภค (1105010105.112)                                                                   3,000 
รูปแบบที่ 2  
กรณี เป็นอาหารสด 
รับรู้ ณ วันที่จ่ายเงิน 
Dr. วัสดุบริโภคใช้ไป (5104030205.112)                                                             3,000 
     Cr. เงินสด/เงินฝากธนาคาร-นอกงบประมาณออมทรัพย์ (1101030102.102)  3,000 
ตัดยอดการใช้ไป จะตัดเมื่อสิ นวันหรือตัดตอนสิ นเดือนก็ได้ 
Dr. วัสดุบริโภคใช้ไป (5104030205.112)                                       3,000 
     Cr. วัสดุบริโภค (1105010105.112)                                                                   3,000 
รูปแบบที่ 3 
กรณีจ้างเหมาประกอบอาหาร  รับรู้ ณ วันที่ตรวจรับ 
Dr. ค่าจ้างเหมาประกอบอาหารผู้ป่วย (5104010112.103)                   3,0000 
          Cr.  เจ้าหนี อ่ืน  (2101020199.138)                               3,000 
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ยาจิตเวช ยายืม และ ยาRefer         
  

1. กรณยีาจิตเวช หักเงินเหมาจ่ายรายหัว ให้บันทึกบัญชี  
                Dr ยา  
                       Cr รายได้กองทุน UC- OP แบบเหมาจ่ายต่อผู้มีสิทธิ  
   เมื่อสิ นเดือนก็ตัดใช้ไป 
2. กรณียายืม ยา Refer รพ.ต้องรับผิดจ่ายค่าสนับสนุน ให้บันทึกบัญชี  
            2.1 เมือ่รับหนังสือขอรับเงินสนับสนุน ให้บันทึกบัญชี  
                 Dr ยา   
                        Cr รายได้สนับสนุนยาและอ่ืนๆ 
            2.2 เมื่อจ่ายช้าระค่าสนับสนุน ให้บันทึกบัญชี  
                 Dr ค่าใช้จ่ายอื่น-เงินนอกงบประมาณโอนไปสสจ./รพศ. /รพท./รพช./ รพ.สต.   
                        Cr เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ ออมทรัพย์ 
 3. การรับรู้ ถ้ารับภายในปีงบประมาณให้รับรู้เป็นยา (สินทรัพย์) แต่ถ้าข้าม 
    ปีงบประมาณให้รับรู้เป็น ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (หมวด 3) 
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การ MAPPING ค่าใช้จ่ายงบบุคลากร 
 การ MAPPING ค่าใช้จ่ายงบบุคลากร  
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การบันทึกบัญชีเงินเดือนพนักงานราชการ 
 การรับโอนเงินเดือนพนักงานราชการ  

 

Dr. Bank งปม. (1101020603.101)                            48,500 
     ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103.103)                 1,500 
     Cr. รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินงบบุคลากรจากรัฐบาล (4307010103.201)     50,000 
การจ่ายเงินเดือนพนักงานราชการ      
Dr. เงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ (บริการ/สนับสนุน) (5101010115.101/102)      50,000 
     Cr.  Bank งปม. (1101020603.101)                                                                48,500 
           ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103.103)                                                     1,500 
 

Dr.  เงินสมทบประกันสังคมของนายจ้าง  (5101020106.301)                                  1,500 
      Cr. รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินด้าเนินงานจากรัฐบาล(4307010105.101)   1,500  
      

การรับโอนเงินเดือนพนักงานราชการ (กรณีจ่ายตรงเข้าบัญชีพนักงานราชการ) รพช. 
 

Dr. เงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ (บริการ/สนับสนุน) (5101010115.101/102)        50,000 
    Cr.  รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินงบบุคลากรจากรัฐบาล (4307010103.201)     50,000 
 
Dr. เงินสมทบประกันสังคมของนายจ้าง  (5101020106.301)                                   1,500 
           Cr.  รายได้อ่ืน-เงินงบประมาณงบด้าเนินงานรับโอนจาก สสจ.(4313010199.119)       1,500 
  

 

 

 


